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Zamawiajacy:

LINGUA Edyta Sylwia Jasinska

ul. Niemenska 132, 15-161 Bialystok
www.lingua.bialystok.pl

Faks: 85 676 31 48

E-mail: biuro@lingua.bialystok.pl

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY NA
Zapytanie ofertowe na uslugi szkoleniowe w zakresie szkolenia jezyka

angielskiego z elementami biznesu oraz jezyka angielskiego biznesowego.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY
Nazwa: LINGUA Edyta Sylwia Jasinska
Adres do korespondencji: ul. Niemenska 132, 15-161 Biatystok
www.lingua.bialystok.pl
Faks: 85676 31 48
E-mail : biuro@lingua.bialystok.pl

INFORMACJE WPROWADZAJACE
Lingua Edyta Jasinska zaprasza do sktadania ofert w Zapytaniu ofertowym.

Przedmiotem Zapytania jest udzielenie zamowienia na przeprowadzenie zaje¢ z jezyka

angielskiego w zakresie okreslonym w punkcie 3 Zapytania.

ZamoOwienie nie jest prowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.). ZamoOwienie jest

prowadzone na podstawie niniejszego Zapytania Ofertowego.

ZamoOwienie jest realizowane na potrzeby projektu Posfugiwanie si¢ jezykiem obcym szansq
na wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw i ich pracownikow. Edycja Il , nr
WND-POKL.08.01.01-20-197/10 realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na przeprowadzenie zaje¢¢ dla 2, 4, badz 6 grup
zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Edyta Jasinska
Tel. 507 063 332

e-mail. biuro@lingua.bialystok.pl
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamodwienia jest przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego zaje¢ Z jezyka

angielskiego z elementami biznesu oraz zaje¢ z jezyka angielskiego biznesowego.

Kod zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien:

80580000-3 oferowanie kursow jezykow obcych

Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia:

Przeprowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego z elementami biznesu oraz j¢zyka

angielskiego biznesowego. Szkolenie jezykowe obejmuje 6 grup szkoleniowych, z kazda

grupa nalezy przeprowadzi¢ zaj¢cia 2 x w tygodniu po 2 godziny lekcyjne w godzinach

popotudniowych migdzy godz. 16:45 a 20:00 w dniach poniedziatek — pigtek w okresie

luty 2011 — czerwiec 2012r. (180 godz./grupg¢). Uczestnikami szkolenia sg osoby doroste

bedace pracownikami mikro i matych przedsi¢biorstw. Szkolenia beda prowadzone na

poziomach od Al do Cl1.

Zadaniem Wykonawcy jest:

a) Prowadzenie wyktadow i ¢wiczen zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
Zamawiajacego,

b) Opracowanie programu nauczania do prowadzonych zajec,

¢) Regularne sprawdzanie postgpow w nauce uczestnikow szkolen,

d) Dokumentowanie sprawdzianow i sporzadzanie zestawien osiggnictych wynikow,

e) Sporzadzanie zestawien frekwencji uczestnikow,

f) Prowadzenie poprawnej dokumentacji szkolenia oraz terminowe przekazywanie jej
Koordynatorowi Projektu,

g) Rozprowadzanie ws$réd uczestnikow kursu podrecznikow przekazanych przez
Zamawiajacego oraz materiatow promocyjnych PO KL,

h) Dbanie o prawidlowe oznaczenie sal, w ktorych beda prowadzone kursy zgodnie z
zasadami PO KL,

1) Przeprowadzanie ankiet ewaluacyjnych.

Miejsce wykonania zamowienia: Biatystok, ul. Jagienki 4, siedziba TNOIK.

Istotne postanowienia umowy: W przypadku realizacji zadan przez wybranego
wykonawce niezgodnie z wymaganiami postawionymi niniejszym zapytaniem
Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z 1 miesigCznym terminem

wypowiedzenia.



4. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU.

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
2) Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia tj:

a) Ukonczenie filologii angielskiej na panstwowej uczelni wyzszej lub kierunku
réwnowaznego oraz posiadanie tytulu minimum magistra,

b) Posiadanie minimum 3 letniego do$wiadczenia w prowadzeniu zaje¢ na uczelni
wyzszej lub minimum 5 letniego doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ z osobami
dorostymi na kursach jezykowych,

c) Posiadanie minimum 3 letniego doswiadczenia w nauczaniu jgzyka
specjalistycznego, a w szczegolnosci jez. biznesowego lub posiadanie uprawnien
thumacza przysigglego,

3) Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamOwienia.

5. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA
WARUNKOW UDZIALU W ZAMOWIENIU ORAZ SPOSOB ICH OCENY:

1) Formularz ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2) Odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej — dotyczy ofert sktadanych przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza,

3) Kserokopia Dyplomu osoby prowadzacej szkolenia.

W celu potwierdzenia posiadania powyzszych wymagan, Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ informacje wymagane w formularzu ofertowym oraz dokumenty
potwierdzajace spelnianie wymagan.

Ocena spetnienia w/w warunkoéw udzialu odbedzie si¢ na podstawie przedstawionych

dokumentow wg formuty ,,spelnia/nie spetnia”.



6. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte uwzgledniajac ponizsze Kryteria oceny:
1) Cena-—70%
2) Dodatkowe kwalifikacje/umiej¢tnosci — 30%

Sposéb badania ofert:

1) Cena

Najwyzszg liczbe punktow w tym Kryterium otrzyma oferta najtansza, pozostate oferty
otrzymaja punktow odpowiednio mniej z doktadnos$cig 2 miejsc po przecinku zgodnie z
ponizszym wzorem:

P - liczba punktow:

Najnizsza oferowana Cena
P= oo X 70 pkt.
Cena oferty badanej

Maksymalnie mozna uzyskaé 70 pkt.

2) Dodatkowe kwalifikacje/umiejetno$ci - badane beda dodatkowe

umiejetnosci/kwalifikacje, na potwierdzenie ktérych wykonawca ztozy dokumenty
takie jak m.in. licencje, certyfikaty, oswiadczenia, referencje itp. Za dodatkowe
kwalifikacje/umiejetnosci uznaje si¢ np. prowadzenie warsztatow zwigzanych z
tematyka nauczania jgz. obcych, wspotpraca z osrodkami metodycznymi, licencje

egzaminatoréw do prowadzenia egzamindéw jezykowych, osiagnigcia itp.

Zamawiajacy zastrzega, ze dodatkowo moze wezwa¢ wykonawce do przeprowadzenia

lekcji pokazowej potwierdzajacej posiadane kwalifikacje/umiejetnosci.

Maksymalnie mozna uzyskac 30 pkt.

7. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt 1 Zapytania ofertowego
w terminie do 31 stycznia 2011r. ( poniedzialek ) do godz. 14:00.
Oferty mozna sktada¢ w dni robocze w godz. 10:00 — 14:00.



8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1) Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego - wzoér Formularza
ofertowego stanowi zalgcznik nr 1 do Zapytania;

2) Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub
inng trwalg i czytelng technika;

3) Oferta i zalaczone do niej dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego, sporzadzone
przez Wykonawce muszg by¢ podpisane;

4) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢: nazwe, adres,
telefon wykonawcy, nazwe i adres zamawiajgcego oraz zapis: Oferta na wustugi
szkoleniowe w zakresie szkolenia jezyka angielskiego 7 elementami biznesu oraz jezyka

angielskiego biznesowego.

Z powazaniem,

Zalacznik:
1. Formularz ofertowy
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

LINGUA Edyta Sylwia Jasinska
ul. Niemenska 132,
15-161 Biatystok

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca
Imig i nazwisko / lub
nazwa (firma) Wykonawcy

Adres Wykonawcy:
kod, miejscowos$¢,
ulica, nr domu, nr lokalu:

Nr telefonu:

E-mail:

NIP Nr:

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na ustugi szkoleniowe w zakresie szkolenia jezyka
angielskiego z elementami biznesu oraz jezyka angielskiego biznesowego, sktadam
niniejsza oferte na wykonanie zaméwienia dla ....> grup szkoleniowych:

1. Oswiadczam, zZe zapoznatlam/lem si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi

przedmiotu zamoéwienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie
wnosz¢ do nich zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze:
1) Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
2) Posiadam niezbgdng wiedze i do§wiadczenie do wykonania zamowienia,
3) Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia.

! Nalezy wpisa¢ ilo§¢ grup 2 lub 4 lub 6.




3. Oferuje realizacj¢ zamoOwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zgodnie z
ponizszym formularzem cenowym:

Lp. 1 2 3 4 5
1 To$é grup” | Tloé¢ godzin/ | Suma godzin Cena Wartos¢ brutto
grupe (1x2) brutto/godzing (3x4)
2 180
Za Ceng brutto ......cceeeevenerennnns Zh (Stownie: c..uveiiiiiiiiiiiiiiiiir e zh)

4. Oswiadczam, ze kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe osoby wykonujacej
zamoOwienie przedstawiaja si¢ nastepujgco:

Kwalifikacje 1 doswiadczenie

_ _ Zakres
Imie i Nazwisko® Potwierdzenie wykonywanych
Wymaganie (nazwa uczelni, czynnosci

miejsce pracy, itp.)

Ukonczenie  filologii

angielskiej na
panstwowej uczelni
wyzszej lub  kierunku
rownowaznego oraz
posiadanie tytulu

minimum magistra,

Posiadanie minimum 3
letniego doswiadczenia
w prowadzeniu zaj¢¢ na
uczelni  wyzsze] lub
minimum 5 letniego
doswiadczenia w
prowadzeniu zaje¢ Z
osobami dorostymi na
kursach jezykowych,

Posiadanie minimum 3
letniego doswiadczenia
W nauczaniu jezyka
specjalistycznego, a w
szczegdlnosci jez.
biznesowego lub
posiadanie  uprawnien
tlumacza przysiegtego,

? Nalezy wpisa¢ 2 lub 4 lub 6.
3 W przypadku kilku 0s6b wypehi¢ dla kazdej osoby,



5. O$wiadczam, iz uwazam si¢ zwigzanym niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu
terminu skladania ofert.

Zaktacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes$¢ oferty, sa:
1) Kopia Dyplomu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem,

2) Dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje/umiejgtnosci:

(podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)



